INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES.

Guatemala, 30 de Diciembre de 2024
Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn g
Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte v la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Emilio Enrique Rodriguez Villagran CutL 1840065540101
Nimero de contrato: 029-711-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos e Nit del Contratista: 1533967 y
Nimero de Factura: 3791079454 7 Serie: 5764DF50 ¥
Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 P Periodo del Informe: Diciembre 2024.
Monto Total del Contrato Q 50,000.00 i Plazo del Contrato: 01/08/2024 ol 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccién de Contabilidad

Objetivos del Contrato: El "Tecnico" se compromete a prestar sus Servicios para La $eccién de Contabilidad del

Departamento Financiero de Administracién de Finanzas de la Direccién General del
Deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura v Deportes, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos tecnicos, en la prestacion de
Servicios Tecnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segtn Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se brindo Apoy6 en la Seccidn de Contabilidad en el cumplimiento de sus objetivos.

2.5e Apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de documentos que ingresan a la Seccién de
Contabilidad.

3. Se Apoyd a eventos relacionados con el andlisis v la discusion de problemas competentes a la Seccién de Contabilidad.

4. Se Apoyd en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Seccién de Contabilidad e informar al encargado segiin
corresponda al estatus de los mismos para la toma de decisiones.

5. Se Apoyd en la atencidon de consultas internas y externas de competencia a la Seccién de Contabilidad.

6. Se Apoyd en la elaboracién de informes solicitados respecto a avances y pendientes de la agenda planificada por la Seccién de
Contabilidad y controles de archive actual y anteriores.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemalg, 30 de Diciembre de 2024
Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Emilio Enrique Rodriguez Villagrén CUt: 1840065540101

Ndmero de contrato: DGDR-029-711-2024 Acuerdo Ministerial: 1064-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 1533967

Namero de Factura: 3791079454 Serie: 5764DF50 7
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Periodo del Informe: 01/08/2024 al 31/12/2024
Monto Total del Contrato Q50,000.00 i Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccién de Contabilidad

Objetivos del Contrato: EI "CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios para La $eccién de Contabilidad del

Departamento Financiero de Administracion de Finanzas, de la Direccién General del deporte v la
Recreacién, del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de los servicios que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: cuarta).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

® Se logré el cumplimiento de los objetivos en la Seccidn de Contababilidad.

¢ Se logrd el desarrollo de lineamientos para un correcto manejo del Archivo de documentos gue ingresan a la seccion de contabilidad.
¢ Se desarrollé un ambiente competente para las discuciones y los andlisis relacionados a los eventos de la Seccién de Contabilidad.

* Se logrd darle seguimiento a los planes de trabajo, proyectos asignados v llegar al dialogo seg(in correspondia el Status de las mismas.
* Se logrd la comunicacién necesaria para la atencidn de consultas internas y externas para la Seccion de Contabilidad.

® Se realizaron informes ineludibles destacando los avances y pendientes para llevar a cabo la informacién de la agenda planificada
por la Seccién de Contabilidad v para la mejora su control en Archivo.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES.

Guatemala, 30 de Diciembre de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén / "
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Emilio Enrique Rodriguez Villagran Cul: 1840065540101
Namero de contrato: 029-711-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Tecnicos Nit del Contratista: 1533967

Namero de Factura: 3791079454 /. Serie: 5764DF50 o
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 ' . Periodo del Informe:  01/08/2024 al 31/12/2024.
Monto Total del Contrato 0.50,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024. .
Unidad Administrativa donde <
presta los servicios: Seccion de Contabilidad

Obsjetivos del Contrato: Ei "CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para LA SECCION DE

CONTABILIDAD DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE ADMINISTRACION DE FINANZAS
DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION, Dependencia del Ministerio de
Cultura y Deportes, con dedicacidn y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas fimitativas,
sino dnicamente enunciativas: (segtn Clausula de contrato: cuarta).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

¢ Se brindd apoyo en la mejora de los registros relacionados « la implementacion deportiva de los diferentes programas de la Direccidn de Areas Sustantivas.
* Se apoy6 en la optimizacién de los procesos relacionados a los cierres contables de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

® Se asesord en la evaluacién de la normativa legal vigente relacionada o procesos de compra para generar recomendaciones a las autoridades de la
unidad asignada.

* Se apoyd a la academia de futbol en la instruccién de jéuenes segiin los lineamientos de la Direccién de Areas Sustantivas en el centro deportive asignado.
* Se apoyé en las actividad del dia de la madre en los centros permanentes para ejecutar las actividades programadas por el departamento de
programacion sustantivas

¢ Se apoyd en el seguimiento de los procesos asignados a la direccidn de Areas sustantivas relacionados a la ejecucién de los programas sustantivos.

* Se asesord en la atencidn de consultas relacionadas al pago de vidticos de los promotores sustantivos.

® Se apoyd en la ejecucién de las actividades relacionadas al deporte v la recreacién en el departamento asignado.

¢ Se asesord en temas legales relacionados a la gestién de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

¢ Se apoyd en el disefio de capacitaciones relacionadas a mejorar el rendimiento de los instructores de las academias deportivas.

® Se brindd apoyo en la atencién de consultas relacionadas al proyecto XX en la unidad administrativa asignada.

® Se apoyé en la verificacidn del cumplimiento de las planificaciones para la unidad administrativa asignada.
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